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Napapiirin Tytot ry

Menettelytapasaantd taydentdd yhdistyksen saantdja. Taman
menettelytapasddnnon tarkoituksena on ohjata Napapiirin Tytot ry:n
toimintaa yhdistyksen kokouksissa. Yhdistyksen hallitus valvoo
menettelytapasddnnon pysymista ajan tasalla.

YLEISTA

Paatosvalta yhdistyksessa kuuluu sen jasenille. Lippukuntamme jasenet kayttavat
paatdsvaltaansa lippukunnan vuosikokouksissa ja mahdollisissa ylimaaraisissa
kokouksissa.

Lippukunnan kokouksissa on kaikilla jasenilla puheoikeus, mutta ainoastaan varsinaisilla
jasenilla eli 15-vuotta tayttaneilld jasenmaksun maksaneilla &éanioikeus.

Vuosikokouksia ovat:
- Lippukunnan tammi-helmikuussa pidettavan varsinaisen kokous

- Lippukunnan ylimaarainen kokous, mika on kutsuttava koolle, mikali vahintdén yksi
kymmenesosa lippukunnan varsinaisista jasenistd sitd hallitukselta kirjallisesti
iimoittamaansa asiaa varten pyytaa tai mikali hallitus pitaa sitda muuten aiheellisena.

Kokouksissa on lahtokohtaisesti lasndolo- ja puheoikeus Kkaikilla. Kokouksen
puheenjohtaja voi asia- ja tilannekohtaisesti rajoittaa puheenvuorojen pituutta sekd muiden
kuin virallisten kokousedustajien oikeutta olla lasna ja osallistua asioiden kasittelyyn.
Hairitsevasti kayttaytyva henkild voidaan pyytdd poistumaan tai poistattaa tilasta.

Vuosikokouksissa on 15-vuotta tayttéaneelld jasenmaksun maksaneella jasenella yksi aani.
Jasen voi valtuuttaa valtakirjalla kokousedustajan kayttamaan &énensa. Valtakirjan
allekirjoittaa taysi-ikdinen jasen tai alaikaisen jasenen huoltaja. Kokousedustaja voi kayttaa
kokouksessa ainoastaan omaa ja yhden jasenen &énta valtakirjalla. Valtakirjaa, johon on
merkitty useampi kokousedustaja kuin jasenen aanimaara sallii, tai johon on Kkirjattu
rajoituksia kokousedustajien valtuuksiin, ei hyvaksyta.

Aanioikeuden kayttaminen kokouksessa edellyttad, etta kokousedustaja tarkistuttaa
valtakirjansa ennen kokouksen alkua. Mikali edustaja saapuu kokouspaikalle mydhassa,
hanella on oikeus saada &anioikeutensa tarkistettua viimeistddn  ensimmaisella
saapumisensa jalkeisella kokoustauolla. Kokousedustaja on aanivaltainen valtakirjansa
tarkastamisesta l&htien kasiteltdvissa asiakohdissa.

Lippukunnan kokousten kokouskutsut on vahintddn kaksi viikkoa ennen kokousta
asetettava nahtavaksi lippukunnan ilmoitustaululle tai l1&hetettava kirjallisesti jasenille tai
erillisella sahkopostilla. Kokouksissa kasiteltaviin asioihin liittyvéa kokousmateriaali
l&hetetdan postitse tai sahkdpostitse jasenille viimeistaan viikkoa ennen kokousta. Mikali
materiaalia ei ole jonkin yksittdisen asian kohdalla mahdollista lahettdd etukateen, voi
kokous silti paattaa kasitella asian.

Kokoukset kasittelevat saannodissd maaratyt asiat seka mahdolliset muut kokouskutsussa
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mainitut asiat. Yhdistyksen hallitus valmistelee kaikki lippukunnan kokoukset.

Kokoukset avaa hallituksen edustaja, lahtkohtaisesti lippukunnanjohtaja.

ASIOIDEN KASITTELY
Kukin kokous vahvistaa kokouksessa noudatettavat menettelytavat erikseen.

- Esityksid kokouksissa voivat tehda ja niitd kannattaa vain jasenet ja jasenten
valtuuttamat kokousedustajat.

- Aanioikeus on vain aanioikeutetuilla jasenilla ja jasenten valtuuttamilla
kokousedustajilla.

- Etana osallistuvat kokousedustajat pyytavat puheenvuorot chat -ikkunassa.

-Puheenjohtaja voi tilanteesta riippuen myontdd puheenvuorot myds muussa
jarjestyksessa. Mikali kokous menettelytapojaan vahvistaessa sopii tietyn merkin
tyojarjestyspuheenvuoroille, ne tulee Ilahtokohtaisesti myontdd ennen
asiapuheenvuoroja.

- Etdna puheenvuoron kayttdva avaa mikkinsa ja mahdollisuuksien mukaan
myo6s kameransa seka ilmoittaa puheenvuoronsa aluksi nimensa.

- Yhdistyksen hallituksen esitykset ovat kasittelyn pohjana.

- Asioita kasiteltdessa kaydaan ensin mahdollinen alustus seké yleiskeskustelu, jonka
aikana ei tehda vastaesityksia

- Yleiskeskustelun jalkeen asiat kasitelladn yksityiskohtaisesti, jolloin voidaan tehda
vastaesityksia.

- Adnestykseen otetaan vain kannatetut vastaesitykset. Kannatus on ilmaistava
myodnnetyssa puheenvuorossa tai chat -ikkunan kautta. Vastaesitystd ei voi
kannattaa sen tekija, eikd han voi kayttaa valtuutettua aanta oman esityksensa
kannattajana.

- Kokouksen paatdkseksi tulee hallituksen esitys, mikali asiassa ei ole tehty
vastaesityksia. Jos samasta asiasta on useita vastaesityksia, ddnestetaan ensin siita,
mika vastaesitys saa enemmistdn tuen. Taman jalkeen enemmistén kannattama
vastaesitys asetetaan vastakkain pohjaesityksen kanssa. Paatdkseksi tulee se esitys,
jota kannattaa enemman kuin puolet aanistd. Mikali aanet menevat tasan, vaali
ratkaistaan arvalla.

- Muutosehdotukset tulee esittaa kirjallisena chatissa.

- Adnestys voidaan toteuttaa puheenjohtajan paattamalla tai keskustelussa esille
nostetulla tavalla. Kuitenkin, mikali vahintdan yksi kokousedustaja niin tahtoo,
aanestys tulee suorittaa suljettuna lippuddnestyksena.

- Asiapdatoksista aanestettdessd kaytetddn avointa koeddnestysta
ilmoittamalla oma kanta esityksesta chattiin. Suljettu ddnestys toteutetaan
Forms -kaavakkeella ja sen linkki jaetaan tarvittaessa kokouksen chat-
ikkunaan.

- Viralliset kokousedustajat voivat esittdd ja kannattaa ponsia eli toivomusluonteisia
ohjeistuksia hallitukselle tai muulle yhdistyksen toimielimelle tietyn asian suhteen, jota
asiaa kokous on kasitellyt tai jokin sen p&atds sivuaa. Ponsi on esitettdva kyseisessa
asiakohdassa ennen seuraavan asiakohdan avaamista. Hyvaksytyt ponnet tulee
toimittaa kirjallisessa muodossa kokouksen

sihteerille viimeistaan viikon kuluttua kokousajankohdasta, mikéli ne on kokouksessa
esitetty ainoastaan suullisessa muodossa.
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VAALIT

Henkilévaaleissa kaikki tehdyt ehdotukset otetaan aanestykseen. Ehdottajan on etukateen
varmistettava, etta ehdotettu henkild on kaytettavissa tehtavaan. Vaalit suoritetaan kaikkien
ehdokkaiden kesken. Mikali ehdokkaita on enemman kuin taytettavia paikkoja, suoritetaan
henkildvaali suljettuna lippuaanestyksené. Jos vaalissa valitaan vain yksi henkild, valituksi
tulee henkild, joka on saanut eniten aanid. Jos vaalissa valitaan useita henkiléita, valituksi
tulee niin monta eniten &anta saanutta henkiléa kuin on taytettavia paikkoja. Mikali &anet
menevét tasan, vaali ratkaistaan arvalla.

Aanestyslippuun voi merkita korkeintaan niin monta ehdotetun nimea kuin danestyksessa
on taytettavia paikkoja.



